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INSTRUCCIONES PARA INSCRIPCION, TRAMITES Y PAGOS
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A continuacién, encontraras todo el proceso detallado desde los tramites iniciales de la admisién hasta
la presentacion en el consulado:

1. REQUISITOS TRAMITE DE ADMISION:

Una vez el asesor ha informado del programa al aspirante y se han aclarado sus dudas, el asesor
le debe solicitar la siguiente documentacion para la reserva de la plaza y mantener las condiciones
pactadas:

a.

b
C.
d.
e

Curriculum (hoja de vida)

Referencia personal (se debe indicar nombre, cedula y teléfono de la referencia al asesor)
Diploma o certificado de graduacién como bachiller (para los grados superiores)

Copia de la cedula

Copia de las paginas impresas del pasaporte vigente

El envio de esta documentacién se debe realizar via correo electrénico para su verificacion.

REVISION DE DOCUMENTACION:

El asesor realizara la verificacion de la documentacién y en un plazo no superior a tres dias habiles
le informara al aspirante sobre la viabilidad de su proceso, en caso de ser negativa se le informara
por correo electrénico y telefénicamente.

En caso de ser positiva, el asesor informara telefénicamente al aspirante y se determinara la forma
de pago (ver anexo planes de pago). Con esta informacion el asesor enviara un correo electrénico
al aspirante con el formulario oficial de inscripcién, el recibo de pago y sus instrucciones.
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3. PAGO DE LA INSCRIPCION:
Una vez se realice el pago, el alumno debe enviar un PDF o IMAGEN que asegure la transaccion de

ese pago y el asesor lo debe guardar en la carpeta de ese alumno, una vez se verifique el pago IBP
y el Formulario Oficial de Inscripcion se generara una comprobante de los recibido y lo pendiente.

4. CARTA DE ACEPTACION
Una vez se confirma la transferencia de los 500 € la direccién de IBP Barcelona realiza la carta de
aceptacion del alumno donde se indican la forma de pago y se confirma la reserva de la plaza, esta
carta es el documento que se debe presentar en el consulado.

5. PEDIR LA CITA AL CONSULADO:
Para cuando el aspirante va a pedir la cita deben tener preparado todos los requisitos que
solicita el consulado, entre ellos:
a. fotografia
b. Pasaporte valido y en vigor
c. Prueba de la admisién al centro (carta de admisién que expide IBP)
d. Prueba de la disponibilidad de medios econémicos
e. Seguro de enfermedad (El seguro debe cubrir todos los riesgos asegurados por el sistema
publico de salud en Espafia).
Certificado de antecedentes penales.
Certificado médico
Demostrar medios econémicos suficientes (revisar pagina oficial del consulado)
Si tramita el visado de estudiante desde ESPANA debe llegar con el curso completamente
pagado.
j. certificacion de los pagos realizados y compromiso de pagos en caso de existir
k. Todos los demas requisitos exigidos por el consulado (revisar la pagina web)

@ o

Esta informacion es una guia para el estudiante, que se debe confirmar a través de la pagina
web del consulado. Servicios consulares (exteriores.gob.es)

IMPORTANTE

Esta informacion es orientativa y de caracter informativo y puede llegar a requerirse otros documentos
de acuerdo al caso. Todos los requisitos aqui indicados pueden ser modificados en cualquier momento
en funcién de cambios legales o disposiciones consulares que afecten de forma directa o indirecta los
procedimientos y tramites en el proceso de legalizacién de la matricula. Se debe revisar los
requerimientos una vez se inicien los procesos.
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6. PRESENTACION EN EL CONSULADO:

Una vez se realiza la presentacion en el consulado, pasara el tiempo que el consulado indique:

NEGACION: En caso de negacion del visado, IBP devolverd los montos pagados hasta el
momento menos la inscripcion (ver tabla A1).

APROBACION: En caso de ser aprobado el visado, el alumno debe ultimar los detalles de su
viaje.

MAS DOCUMENTOS: En caso de que el consulado determine que se requiere nueva
documentacion el aspirante debera realizar los tramites respectivos.

ANEXOS

A1. OPCIONES DE FINANCIACION

Las opciones que se presentan a continuacion estan disponibles para aspirantes LATINOAMERICANOS
gue quieren tomar un plan de pagos (financiacion) para realizar alguno de los siguientes programas:

PROGRAMA / IMPARTE CONVOCAT FORMATO TITULO DURACION V:|I\:|c(;R INSCRIPCION
Grado Superior en Marketing y . - o
Publicidad (IBP) Sept 2024 Presencial Oficial 2 afios 4000 € 500 €
Grado Superior en Administraciony | . 5054 | presencial | Oficial 2 afios 4000 € 500 €
Finanzas (IBP)
Grado Superior en Comercio Sept2024 | Presencial | Oficial 2 afios 4000 € 500 €
Internacional (IBP)
|diomas + Ventas y Atencion al Feb.Jun, | o ocencial | Oficial * 1afio 3700 € 500 €
Cliente Sep
Idlomas.+ Gestion Adm|n|stratlva del Feb, Jun, Presencial Oficial * 1 afto 3700 € 500 €
Comercio Internacional Sep
Catalan y Negocios (BCNLIP) Oct 2024 Presencial Propio 9 meses 2900 € 400 €
Catalan y Negocios (BCNLIP) Ene 2025 Presencial Propio 12 meses 3200 € 400 €
Curso de Catalan Intensivo (BCNLIP) T(;:;):elss Presencial Propio 9 meses** 2217 € 500 €

Pagina3de6
Contacto: Colombia +57 3185629429 - Espafia +34 935 954 450 — Correo: andreso@ibpbarcelonafp.com



IP Formacion Profesional, S.L.
INTERNATIONAL Carrer de Provencga 148, CP 0803 Barcelona, Espafia
BUSINESS Centro homologado | Centre homologat - 08078555
PROGRAMS Identificacion fiscal - B44645463

FORMACION
PROFESIONAL

* Programas con acreditacion oficial: Al final del curso, podras solicitar el Certificado Profesional, otorgado por el Ministerio de
Educacién, Formacién Profesional y Deportes siempre y cuando el alumno cumpla con los requisitos (mas informacion en este
enlace). Ademas, podras continuar sus estudios para la obtencién de un titulo oficial de Técnico Superior.

** Con el programa de 9 meses aplica para el visado de estudios, también estd la versiéon de un afio 12 meses (3504 €)

PLANES DE FINANCIACION

Los siguientes planes han sido determinados por la FUNDACION BCNLIP con el objetivo de promover y
facilitar el acceso a la educacién. La financiacion se realiza a un interés del 0%.

Para acogerse a uno de estos planes el usuario debe consultar la disponibilidad con su asesor quien le
informard y preparara la documentacién correspondiente.

Si el aspirante realiza el pago de contado se le aplicard un 10% de descuento.

El aceptar un plan de financiacion compromete al estudiante a realizar los pagos en las fechas establecidas. En caso de
que el alumno no esté al dia en los pagos puede incurrir en una sancién grave que puede llevar al reporte frente a las
autoridades migratorias competentes en territorio espafiol.

PROGRAMAS DE 4000 €

INSCRIP 5-JUL-24 5-AGO-24 TOTAL
500 € 1750€ 1750€ 4000 €

Inscripcion de 500 € y dos cuotas de 1750 €.

PROGRAMAS DE 3700 € (septiembre 24)

INSCRIP 15-JUL-24 15-AGO-24 TOTAL

500 € 1600 € 1600 € 3700 €

Inscripcion de 500 € y dos cuotas de 1600 €.
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Programas de 2900 € (octubre 24)

INSCRIP 5-JUL-24 5-AGO-24 TOTAL
500 € 1200 € 1200 € 2900 €

Inscripcion de 500 € y dos cuotas de 1200 €.

Programas de 3200 € (enero 25)

INSCRIP 5-JUL-24 5-AGO-24 5-SEP-24 5-0CT-24 | 5-NOV-24 TOTAL

500 € 540€ 540€ 540€ 540€ 540€ 3200 €

Inscripcion de 500 €, mas cinco cuotas de 540 €.

A2. FORMAS DE PAGO

Desde IBP ponemos a disposicién de los aspirantes los medios de pago: por transferencia bancaria y el
pago a través de nuestra plataforma segura desde la pagina web de IBP Barcelona:

a. Transferencias bancarias:

Pare crear el recibo de pago del alumno se requiere que el asesor envie un correo electrénico a
andreso@ibpbarcelonafp.com y debe haber verificado previamente los requisitos de la inscripcion,
en el correo que el asesor envia debe estar:

e Confirmacion de los requisitos del tramite de admisién con enlace a la carpeta creada para ese
alumno.

e Nombresy apellidos
Curso seleccionado
e Email valido y verificado
e Numero de teléfono con WhatsApp activo
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Una vez se realice el pago, el alumno debe enviar un PDF o IMAGEN que asegure la transaccién de
ese pago y el asesor lo debe guardar en la carpeta de ese alumno en el ONE DRIVE.

b. Pago a través de la pasarela de pago segura de la web:

Para realizar el pago a través de la plataforma el usuario debe visitar la pagina web, ir al final de la
pagina donde encontrard el siguiente botdn para realizar el pago:

Realiza tu pago seguro desde nuestra plataforma de pagos

visa [}

& REALIZAR UN PAGO

Para realizar el pago el asesor internacional debe notificar previamente de la transaccion al correo a
andreso@ibpbarcelonafp.com y debe haber verificado previamente los requisitos de la inscripcion,
en el correo que el asesor envia debe estar:

e Confirmacioén de requisitos del tramite de admisién con enlace a la carpeta creada para ese
alumno.

e Nombresy apellidos

e Curso seleccionado

e Email valido y verificado

e Numero de teléfono con WhatsApp activo

Una vez se realice el pago, se debe guardar la confirmacion en PDF o IMAGEN que asegure la
transaccion de ese pago y el asesor lo debe guardar en la carpeta de ese alumno en el ONE DRIVE.

Sinimportar el medio utilizado, una vez el pago es recibido IBP genera un comprobante de lo recibido
que se entregara al asesor para que lo transmita al alumno y pueda tener un control de todo el
proceso, el caso de que el pago se realice en cuotas cada pago tendrd un comprobante con lo pagado
y lo pendiente.
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